
ÇALIŞMA KAĞIDI

KONU ÖZETİ - DOSYA YÖNETİMİ

B�r�m Kısaltması Kapas�te

Bit b
0 veya 1 i

saklayabilir

Byte B 8 bitten oluşur

Kilobyte KB 1 KB = 1024 byte

Megabyte MB 1 MB=1024KB

Gigabyte GB 1 GB = 1024 MB

Terabyte TB 1 TB = 1024 GB

Petabyte PB 1 PB = 1024 TB

Günlük yaşantımızda nasıl ölçü b�r�mler�
kullanıyorsak b�lg�sayarda da dosyaların

büyüklükler�nden bahsederken bazı
b�r�mler kullanırız. Bunlara hafıza

b�r�mler� den�r.
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HAFIZA BİRİMLERİ

Okul No :

B�lg�sayar sadece "0" ve "1" ler�
kullanarak �şlem yapar. Tek b�r "0" veya
"1" karakter�n�n hafıza da kapladığı alana

b�t den�r.

Dosyalarımızı sakladığımız b�r�mlere 
 depolama b�r�mler� den�r.

 DEPOLAMA BİRİMLERİ

DAHİLİ DEPOLAMA
Ver�ler�n b�lg�sayarın �ç�nde depolanmasına
dah�l� depolama den�r. İç donanım
b�r�mler�nden sab�t d�sk dah�l� depolama
ün�tes�n� oluşturmaktadır. Bütün ver�ler�m�z
kalıcı b�r şek�lde sab�t d�skte saklanır.

HARİCİ DEPOLAMA
Ver�ler�n  taşınab�lmes� ve yedekleneb�lmes�
�ç�n dış ortamlarda ver� depolamaya har�c�
depolama den�r. Har�c� d�skler, CD, DVD,
USB flash bellek ve hafıza kartları har�c�
ver� depolama aygıtlarına örnek
göster�leb�l�r.

BULUT DEPOLAMA
Ver�ler�n, �nternet üzer�nde var olan
alanlarda depolanmasına bulut depolama
den�r. Bazı �nternet s�teler� ( google dr�ve,
yandex d�sk vb.) ver�ler�m�z�
depolayab�lmem�z �ç�n bel�rl� kapas�tede
alan ver�r. 

DOSYA YAPISI 
Herhang� b�r programda kaydet ded�ğ�m�z anda oluşan nesnelere dosya den�r. Dosya �çer�s�nde

ses, yazı, res�m, ç�z�m g�b� b�lg�ler bulunur.

 
1- DOSYA ADI

1.kısım dosya adıdır.
Örnektek� dosya adı
«b�s�kletresm�» d�r.

 
? , * , /, \ , ‘’ , : , <  , >  

 
karakterler�

kullanılamaz.

b�s�kletresm�.jpg

 
2- NOKTA

2.kısım nokta �şaret�d�r.
Tüm dosyalarda bulunur.

Dosya adı �le dosya
uzantısını ayıran �şarett�r. 

 
 

 
3- DOSYA UZANTISI
 Uzantı sayes�nde

dosyanın türü ve hang�
programda hazırlandığı

anlaşılır.
Yukarıdak� örnekte

uzantı «jpg» t�r. 
Bu uzantıdan dosyanın
res�m dosyası olduğunu

anlayab�l�r�z.
 

www.b�l�s�mnotlar�.net
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www.b�l�s�mnotlar�.net

Bazı dosya
uzantıları

KLASÖR
B�lg�sayarda dosyalarımızı sakladığımız b�r�mlere klasör adı ver�l�r. Günlük hayatta kullandığımız
klasör g�b�, b�lg�sayarda da dosyalarımızda düzen� sağlamak �ç�n klasörler �çer�s�nde saklarız.

Klasör oluşturulacak yerde
faren�n sağ tuşuna basılır.

Açılan menüden Yen� tıklanır,
daha sonra Klasör seçeneğ�
tıklanır.

Klasöre yen� b�r �s�m ver�l�r.
Enter tuşuna basılır veya boş
b�r alana fare �le tıklanır.

KLASÖR OLUŞTURMA KLASÖR SİLME
S�l�necek dosya ya da klasör,
faren�n sol tuşu basılı tutularak ger�
dönüşüm kutusu üzer�ne bırakılır.

S�l�necek dosya ya da klasör
üzer�nde faren�n sağ tuşu
tıklanarak S�l komutu seç�l�r.

S�l�necek dosya ya da klasör
seç�ld�kten sonra klavyeden Delete
tuşuna basılır.

Aşağıdak� har�c� depolama
b�r�mler�n� kapas�teler� �le
eşleşt�reb�l�r m�s�n?

BLU-RAY

CD

1 .44  MB

700 MB

24 GB

 8  GB

 32  GB  ve
üstü

 1  TB  ve
üstü

 4 ,8 , 16 ,  32
GB ve  üstü

Aşağıda ver�len cümleler doğruysa D,
yanlışsa Y yazar mısın?

Sab�t d�sk (Hardd�sk) , dah�l� depolama
b�r�m�d�r. 

İnternet üzer�nde ver�ler�m�z� sakladığımız
alanlara har�c� depolama den�r.

B�lg�sayarda belgeler�m�z�n daha düzenl�
görünmes� �ç�n dosyalar kullanırız. 

Dosya uzantısı, dosyanın türü hakkında
b�lg� ver�r. 

mp3 uzantılı b�r dosya �çer�s�nde res�m
vardır.

Nokta �şaret�, dosya adı ve dosya
uzantısını ayırmak �ç�n kullanılır.

Sıkıştırılmış dosya uzantılarına .rar, .z�p,
.7z g�b� örnekler ver�leb�l�r. 

Dosya adı, dosyanızı oluşturduğunuzda
otomat�k ver�l�r ve değ�şt�r�lemez.


